ROMANIA
JUDETUL GALATI
UAT - COMUNA IVESTI

Comuna Ivesti, strada Gen. Eremia Grigorescu nr. 451, judetul Galati cod postal 807170
Cod fiscal : 3601986

Tel : 0236 866004 ; Fax : 0236 833726 ; E-mail ivesti@gl.e-adm.ro

Nr.9335 din 23.09.2026
ANUNT

In conformitate cu prevederile art. XXII alin. (3) lit. a), din Legea nr. 141/2025 privind unele
masuri fiscal-bugetare, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cu prevederile art. VII
alin. (7), art. Xl si art. Xll alin. (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 121/2023 pentru
modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, precum si pentru modificarea art. Ill din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

Primarul Comunei lvesti, judetul Galati, organizeaza concurs de recrutare pentru
ocuparea pe durata determinata a functiei publice de executie temporar vacante de Consilier achizitii
publice, clasa |, grad profesional asistent, cu durata normala a timpului de lucru de 8 ore pe zi,
respectiv 40 de ore pe saptamana.

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE:
- Consilier, clasa I, grad profesional asistent, Compartiment Achizitii Publice — ID-post 104141

B. PROBE DE CONCURS:
1. Selectia dosarelor

2. Proba scrisa

3. Interviul

C. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI:
1. Perioada de depunere a dosarelor de concurs: 01.10.2026 — 07.10.2026, data limita
pentru depunerea dosarelor;
Perioada de selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
expirdrii termenului de depundere a dosarelor;
Perioada depunere contestatie la proba selectiei dosarelor de concurs: in termen de cel mult
24 de ore de la data afisérii rezultatului selectiei dosarelor;
Perioada de solutionare a contestatiilor la proba selectiei dosarelor de concurs: in termen de
cel mult 24 de ore de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor;

2. Data, ora si locul sau locatia desfasurarii probei scrise: 13.10.2026, ora 11:00, Sala
de sedinte a Consiliului local al Comunei lvesti din strada Gen. Eremia Grigorescu, nr. 451, comuna
Ivesti, judetul Galati;

3. Interviul se va sustine intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii
probei scrise;

Data publicarii: 23.09.2026;
D. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:
Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste conditiile prevazute la art. 465 alin. (1)

din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv:



a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica.Atestarea starii
de sanatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,
respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice —( conform anuntului de concurs);

g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari
sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

g"2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a unei
autorizatii, in conditiile legii, in situatia Tn care pentru functia publica respectiva este prevazuta ca
obligatorie aceasta conditie de ocupare a postului, justificatd de indeplinirea unor atributii care
necesita un astfel de aviz sau autorizatie;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savéarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie
sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea careia a savarsit fapta, prin hotaréare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare Tn ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica;

) i s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin. (2).

(2) Conditia de ocupare a functiei publice prevazuta la alin. (1) lit. G"2) se indeplineste in
termenele si conditiile prevazute de legislatia specifica.

E. _ CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURSUL ORGANIZAT IN VEDEREA
OCUPARII FUNCTIEI PUBLICE TEMPORAR VACANTE:

Pentru Consilier — 104141, Clasa |, Grad profesional asistent, Compartiment Achizitii Publice
-Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta.

Domeniu de studiu:  Stiinte Juridice (Ramura de stiinta)
Stiinte Economice (Ramura de stiinta)

-Vechime minima in specialitatea studiilor 1 an

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptaméana

-Certificat de absolvire a unui curs de specializare ,Expert achizitii publice”, recunoscut potrivit
legii

Alte conditii / competente
- Cunostinte Operare, Concepte de baza ale tehnologiei informatiei, nivel mediu.



F. BIBLIOGRAFIE $I TEMATICA
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. Constitutia Romaniei, republicata

e Titlul Il — Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale
e Titlul Il — Autoritatile publice, Capitolul V — Administratia publica, Sectiunea a 2-a —
Administratia publica locala

. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

e Partea a Vl-a — Statutul functionarilor publici, prevederile referitoare la functia publica si
functionarul public

e Partea a Vl-a, Titlul Il — Statutul functionarilor publici

e Partea alll-a, Titlul V — Autoritatile administratiei publice locale

. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

e Capitolul | — Dispozitii generale

e Capitolul IV — Organizarea si desfasurarea procedurilor de atribuire

e Capitolul V — Executarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru

H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

e Capitolul Il — Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice

e Capitolul IV — Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire

e Capitolul VI — Dosarul achizitiei publice

. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor

de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si

concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de

Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare

o Capitolul Il — Notificarea prealabila si contestatia

e Capitolul Il — Solutionarea contestatiilor de catre CNSC

Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, cu

modificarile si completarile ulterioare

e Capitolul | — Dispozitii generale

e Capitolul 1l — Procedurile de atribuire a contractelor de concesiune de lucrari Si
concesiune de servicii

e Capitolul IV — Executarea contractului de concesiune

H.G. nr. 867/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din

Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, cu modificarile si

completarile ulterioare

e Capitolul Il — Planificarea si pregatirea atribuirii contractului de concesiune

e Capitolul lll — Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire

e Capitolul V — Dosarul concesiunii

. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile

si completarile ulterioare
e Capitolul | — Dispozitii generale

e Capitolul Il — Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public,
Sectiunea 1 — Dispozitii comune privind accesul la informatiile de interes public
e Capitolul Il, Sectiunea a 2-a — Organizarea si functionarea compartimentelor de

informare si relatii publice
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
e Integral

10. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
e Integral



G. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS:

a) formularul de Tnscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate 1

termen de valabilitate;

) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea Th munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod,;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari sau definerea unor competente specifice;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) certificat de cazier comportamental sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul comportamental;

h) aviz psihologic eliberat de un cabinet psihologic autorizat, din care sa rezulte aptitudinea
psihologica pentru exercitarea functiei de consilier achizitii publice;

i) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii

concursului;
j) curriculum vitae, model comun european.

v Conform dispozitiilor art. VIl alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38
alin. (7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, modelul
orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atestd vechimea in
muncéa gi in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. €) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019,
cu modificarile si completéarile ulterioare.

v Copiile de pe actele depuse la dosar precum si copia certificatului de incadrare intr-un
grad de handicap se prezintd in copii legalizate sau insolite de documentele originale, care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

v Documentul prevazut la lit. g) poate fi nlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere. in
acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia
de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurérii
concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publica competenta, extrasul de pe
cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

v Formularul de inscriere prevazut la lit.a) se pune la dispozitie candidatilor de céatre
autoritatea sau institutia publicd organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de
internet a acesteia In format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate publicitatii concursului,
precum i la sediu, in locul special amenajat pentru desfasurarea de activitati de informare si relatii
publice, in format letric.

v Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitéti poate inainta comisiei de
concurs, in termenul prevazut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind
instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.

H. MODALITATEA DE INSCRIERE LA CONCURS

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune
personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate
transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in
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anuntul de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata de
autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs dupa terminarea programului de lucru al
autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie
numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind
depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire in functia publica in cazul promovarii concursului.

|. ATRIBUTIILE FUNCTIEI PUBLICE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA  CONCURSUL,
PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

1. Organizeaza si coordoneaza activitatea de achizitii publice de produse/ servicii/ lucrari, in
conformitate cu prevederile Legii nr.98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Respecta regulile si principiile care stau la baza atribuiri contractelor de achizitie publica/
acorduri-cadru, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii;

3. Elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si
a strategiei de contractare, in cazul organizarii unei proceduri simplificate, cu ajutorul expertului
cooptat pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;

4. Opereaza in SEAP, in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic toate documentele
necesar a fi intocmite Tn cadrul procedurilor de atribuire, conform prevederilor legale;

5. Tndepline$te obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Realizeaza achizitiile directe conform procedurii interne pentru achizitia directa;

7. Asigura pregatirea documentelor necesare desfasurarii achizitilor publice de produse, de
natura prestarilor de servicii, achizitiilor de executie, investitiilor publice si raspunde de desfasurarea
procedurilor de achizitii in conditiile reglementarilor in vigoare la data organizarii, respectiv
elaboreaza instructiunile pentru ofertanti, initiazd procedurile de achizitie publica prin transmiterea
anuntului de participare/ Invitatii de participare/ Anunturi de participate simplificate in Sistemul
Electronic al Achizitilor Publice — SEAP, astfel cum sunt prevazute in Legea nr.98/2016, H.G.
nr.395/2016, genereaza electronic DUAE completat cu informatiile solicitate in raport cu criteriile de
calificare si selectie, transmise de catre compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului comunei Ivesti, judetul Galati, stabilite prin documentatia de atribuire;

8. Transmite, in confomitate cu prevederile art.10 alin. (2) din O.U.G. nr.98/2017, informatii catre
ANAP in termenele prevazute de lege;

9. intocme@te si supune spre aprobare planul de achiziti conform Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Intocmeste dosarul procedurii de achizitie publica si a achizitiilor directe;

11. Intocmeste cererile de finantare a proiectelor de dezvoltare locala;

12. Intocmeste bugetul proiectelor de dezvoltare locald, pe baza studiilor de fezabilitate/proiectelor
tehnice;

13. Tine evidenta proiectelor finantate din bugetul local, bugetul judetean sau cu finantare externa;

14. Este responsabil in Compartimentul de Achizitii publice;

15. Intocmeste documentatiile privind organizarea licitatiilor publice pentru atribuirea contractelor
de concesiune de bunuri proprietate publica sau privatd a comunei Ivesti, judetul Galati;



16. Efectueaza la termen raportarile privind achizitiile publice, concesiunile sau proiectele in
derulare/derulate pe raza comunei lvesti, judetul Galatj;

17. Intocmeste documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei;

18. Editeaza formularele necesare comisiilor de evaluare, procesele-verbale si hotararile acestora;

19. Anunta din timp membrii comisiilor privind achizitiile organizate si le pune la dispozitie acestora
documentatia intocmita, pentru studiere;

20. Intocmeste contractul proiect al achizitiei publice;

21. Tine evidenta documentelor redactate si le inregistreaza la Registratura;

22. Organizeaza procedura de adjudecare a contractelor de proiectare pentru studiile de
prefezabilitate, incheie contractele de proiectare cu unitatile specializate, administreaza aceste
contracte, urmareste elaborarea si receptioneaza aceste documentatii si lucrari, verifica si accepta
documentele de plata pentru aceste proiecte, urmareste decontarea cheltuielilor de proiectare;

23. Informeaza primarul si propune spre aprobarea Consiliului local documentatiile tehnico—
economice conform H.G. nr.907/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, si urmaregte primirea
acestor aprobari;

24. Organizeaza si participa la procedurile de achizitie a executiei investitiilor publice;

25. Urmareste respectarea tuturor conditiilor din avizele primite;

26. Colaboreaza cu toate organele de control pe linie financiara;

27. Exercita si alte atributii stabilite prin legi sau alte acte normative, prin hotarari ale Consiliului
local sau dispozitji ale primarului ori primite de la superiorii ierarhici;

28. Arhiveaza documentele din sectorul sau de activitate;

29. Inlocuieste si este inlocuit de personalul din cadrul Serviciului Financiar — Contabil, in lipsa
motivata a acestuia, conform dispozitiei superiorului ierarhic;

30. Participa la toate actiunile intreprinse de autoritatile publice locale;

31. Asigura insusirea si aplicarea legislatiei specifice achizitiilor publice precum si a modificarilor
si completarilor ulterioare, privind:

e Legea nr.98/2016 privind achizitile publice si H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru;

e Legea nr.99/2016 privind achizitiile sectoriale impreuna cu H.G. nr.394/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru;

e Legea nr.100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii si cu H.G.
nr.867/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune;

e Legea nr.101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizifie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor;

o Alte prevederi si acte normative cu impact asupra domeniului achizitiilor publice;

32. Opereaza prin intermediul SEAP documentatiile de atribuire, invitatiile, anunturile si notificarile

pentru procedurile de achizitie;

33. Initiaza, conform legislatiei in vigoare, achizitiile directe si tine evidenta documentelor suport
ale acestora;

34. Ofera sprijin pentru consultarea Catalogului Electronic de Produse/Servicii si Lucrari si
respectiv Consultarea Pietei, de catre compartimentele interesate din cadrul primarie;

35. Raspunde, conform legii, de publicarea trimestrial in SEAP a natificarilor cu privire la achiziiile
directe, grupate pe necesitate, care sa cuprinda cel putin obiectul, cantitatea achizitionata, valoarea
si codul CPV, conform art.46 din H.G nr.395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;


http://anap.gov.ro/web/legea-nr-982016-privind-achizitiile-publice/
http://anap.gov.ro/web/legea-nr-992016-privind-achizitiile-sectoriale/
http://anap.gov.ro/web/1715-2/

36. Intocmeste contractul cadru si respectiv contractele de achizitie publicd de produse, servicii
sau lucrari, formularele necesare desfasurarii procesului de achizitie publica, declaratia ce cuprinde
persoanele cu functii de decizie din institutie;

37. Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire conform legislatiei in vigoare pentru fiecare
procedura;

38. Desfasoara activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si a documentelor-suport, iar
n cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe baza necesitatilor
transmise de compartimentele de specialitate;

39. Tntocmeg;te DUAE conform legislatiei in vigoare;

40. Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de legislatia
n vigoare;

41. intocmeste corespondenta, notificarile, raspunde la solicitarile de clarificri, cu respectarea
termenelor legale, n legatura cu procedurile de achizitie, prevazute de legislatia in vigoare;

42. intocmeste referatul si dispozitia pentru constituirea comisiei de evaluare;
43. Efectueaza propunerile pentru membrii comisiei de evaluare;

44. Verificd Tncadrarea achizitilor in pragurile prevazute de legislatia in vigoare, conform cu
codurile CPV aferente achizitjei;

45, Tntocme@te fisa de date pentru fiecare achizitie publica n parte;

46. Intocmeste anuntul publicitar in SEAP, (dupd caz), anuntul de intentie sau/ si de participare,
invitatiile la proceduri simplificate, negocierile (catre ofertantul indicat de compartimentul de
specialitate prin referatul aprobat de conducerea institutiei), etc.;

47. Intocmeste raspunsul la clarificiri In cazul in care acestea au legaturd cu redactarea
documentatiei de atribuire;

48. Elaboreaza procesele-verbale ale sedintelor de deschidere, evaluare, analiza a ofertelor,
adjudecare a achizitiei (in cazul achizitiilor publice) si/sau procesul-verbal de desfasurare si de
adjudecare in cazul concesionarilor;

49. intocmeste raportul procedurii de atribuire Tn baza hotararilor comisiei de evaluare;

50. Tnainteaza instiintarile despre rezultatul procedurii catre participantii la procedura achizitiei
publice sau de concesionare;

51. Raspunde de transmiterea anunfurilor de atribuire, in termen legal;

52. Verifica existenta certificatelor de urbanism necesare in cazul demararii achizitiei publice a
studiilor de fezabilitate sau expertizelor tehnice precum si existenta Autorizatiei de Construire inainte
de demararea atribuirii unui contract de achizitie publica de lucrari de constructie si valabilitatea
acestora;

53. Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice care trebuie sa cuprinda documentele
intocmite/primite de autoritatea contractanta in cadrul procedurii de atribuire asa cum sunt
prevazute in Cap.lll, Sectiunea a 12-a, dosarul achizitiei, art. 148 din Hotararea nr.395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;


http://anap.gov.ro/web/hotararea-nr-3952016-pentru-aprobarea-normelor-metodologice-de-aplicare-a-prevederilor-referitoare-la-atribuirea-contractului-de-achizitie-publicaacordului-cadru-din-legea-nr-982016-privind-achiz/
http://anap.gov.ro/web/hotararea-nr-3952016-pentru-aprobarea-normelor-metodologice-de-aplicare-a-prevederilor-referitoare-la-atribuirea-contractului-de-achizitie-publicaacordului-cadru-din-legea-nr-982016-privind-achiz/
http://anap.gov.ro/web/hotararea-nr-3952016-pentru-aprobarea-normelor-metodologice-de-aplicare-a-prevederilor-referitoare-la-atribuirea-contractului-de-achizitie-publicaacordului-cadru-din-legea-nr-982016-privind-achiz/
http://anap.gov.ro/web/hotararea-nr-3952016-pentru-aprobarea-normelor-metodologice-de-aplicare-a-prevederilor-referitoare-la-atribuirea-contractului-de-achizitie-publicaacordului-cadru-din-legea-nr-982016-privind-achiz/
http://anap.gov.ro/web/hotararea-nr-3952016-pentru-aprobarea-normelor-metodologice-de-aplicare-a-prevederilor-referitoare-la-atribuirea-contractului-de-achizitie-publicaacordului-cadru-din-legea-nr-982016-privind-achiz/

54. Este responsabil cu aplicarea procedurii de atribuire in domeniul achizitiilor pentru procedurile
de la nivelul UATC-Ivesti, judetul Galati;

55. Raspunde de convocarea in termen legal a comisiei de evaluare in cazul solicitarilor de
clarificari din partea ofertantilor (aferente documentatiei de achizitie publica), precum si de intocmirea
si expedierea in termen legal a raspunsului catre ofertanti;

56. Are obligatia de a intocmi si distribui membrilor comisiei de evaluare declaratiile de
confidentialitate si impartialitate prin care se angajeaza sa respecte prevederile legislatiei in domeniu
si prin care confirma ca nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui conflict de interese;

57. Raspunde de intocmirea ingtiintarilor catre ofertantii implicati in procedura achizitiei publice
despre primirea unei notificari/ contestatii/ actiuni la instantele judecatoresti, publicarea in SEAP a
notificarilor, contestatiilor, urmareste constituirea comisiei de analizd a notificarilor/ contestatiilor,
convocarea acesteia, intocmeste raspunsul in baza hotarérii comisiei de analizéd a
notificarii/contestatiei;

58. Raspunde, conform legii, de aplicarea si respectarea prevederilor legale privind informatiile
obligatorii de publicare Tn SEAP;

59. Raspunde, conform legii, de aplicarea si respectarea prevederilor legale privind principiile care
stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica, conform art.2, alin.(2) din Legea nr.98/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare;

60. Raspunde de transmiterea in termenul legal la Consiliul National de Solufionare a
Contestatjilor a punctului de vedere referitor la contestatie si a dosarului achizitiei publice si de
transmiterea la contestatar a punctului de vedere referitor la contestatie;

61. Redacteaza acte aditionale la contractele atribuite prin procedurile de achizitie publica in
vigoare, precum si la contractele de concesiune incheiate in baza licitatjilor publice, negocierilor
directe sau hotararilor de Consiliu local;

62. Tine evidenta contractelor de achizitie publica, a celor de concesiune rezultate ca urmare a
aplicarii procedurilor de licitatie, negociere sau incheiate in baza hotararilor de Consiliu local si
efectueaza arhivarea acestora conform legii;

63. Are obligatia sa anexeze la fiecare contract, pe langa documentele care fac parte integranta
din contractul incheiat si semnat de parti, si a urmatoarelor documente :

e scrisoarea de garantie bancara - in copie sau ordinul de plata - in copie, prin care s-a
constituit garantia de buna executie;

o certificatul constatator emis de persoana responsabila pentru derularea contractului din
cadrul compartimentului de specialitate, dupa indeplinirea obligatiilor contractuale la termenele
prevazute de legislatia specifica in functie de tipul de contract;

64. Se implica Tn sprijinirea activitatii de elaborare a programului anual de achizitii publice, pe baza
necesitatilor si prioritatilor comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritatii contractante;

65. Are obligatia de a intocmi — in partile ce il privesc, si transmite — dacéd e cazul, catre Agentia
Nationala pentru Achiziti Publice (ANAP) a raportului anual privind contractele atribuite in anul
anterior, n format electronic;

66. Nu utilizeaza in corespondenta de serviciu specifica adresa de mail personald;



67. Inregistreaza corespondenta sosita pe e-mail/fax/posté sau atasata la documentatia procedurii
in derulare prin SEAP, in legatura cu proceduri de atribuire (clarificari, notificari, oferte, etc.), tine
evidenta corespondentei interne intre compartimente/servicii si externe cu alte institutii publice si alti
operatori economici implicati in derularea procesului/procedurilor de achizitii publice;

68. Raspunde de arhivarea corespondentei si a dosarelor de achizitie publica ce i-au fost
repartizate, cu respectarea prevederilor legale in vigoare, iar in cazul proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile arhivarea se va efectua tindnd cont de instructiunile prevazute in cererile de
finantare, instructiunile/regulamentele emise in acest sens sau dispozitile managerului de proiect;

69. Indeplineste atributile dispuse de primar Tn echipe de implementare a proiectelor
finantate din fonduri comunitare nerambursabile postaderare; atributiile din cadrul echipelor de
proiect fiind stabilite prin fise de post distincte si care se constituie anexe la prezenta figa a postului;

70. Are obligatia de a colabora in mod profesional cu colegii din compartimentele, serviciile si
birourile din primarie, alte institutii publice, operatori economici cu care intra in contact;

71. Are obligatia sa pastreze secretul de serviciu si confidentjialitatea n legatura cu informatiile,
faptele sau documentele despre care ia cunostinta in exercitarea functiei publice, in conditiile legii;

72. Are obligatia de a respecta normele securitatii si sanatati in munca, conform Legii
nr.319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si a altor acte normative care
reglementeaza acest aspect;

73. Respecta normele PSI conform legislatiei in vigoare.
Atributii privind implementarea proiectelor din fonduri nerambursabile:

1. Elaboreaza, monitorizeaza si evalueaza strategia de dezvoltare locala;

2. intocmeste studii si analize vizand dezvoltarea social, culturald si economicé local;

3. Initiaza si implementeaza proiecte/programe vizénd dezvoltarea locala;

4. Actioneaza pentru atragerea de investitii straine;

5. ldentifica si asigura realizarea documentatiei proiectelor in vederea atragerii de resurse
financiare din fonduri externe;

6. Implementeaza proiecte finantate din fonduri externe in conformitate cu termenii de referinta
prevazuti in contractele de finantare;

7. Monitorizeaza indicatorii de realizare a proiectelor asumati prin contractele de finantare;

8. Monitorizeaza derularea programelor cu finantare internationala, pastrand legatura intre
finantatori si institutie;

9. Coordoneaza aspectele legate de semnarea si implementarea contractelor;

10. Coordoneaza, monitorizeaza si sprijina consultantii in derularea contractelor;

11. Identificd si contacteaza potentialii parteneri pentru proiectele cu finantare internationala
derulate;

12. intocmeste referate, rapoarte de specialitate, proiecte de hotarare ( anexe unde este cazul) pe
care le inainteaza in termen legal secretarului general al comunei Ivesti, judetul Galati, prin condica
de predare — primire, spre a fi aprobate de Consiliul local prin hotarare de Consiliul local si ihainteaza
aceasta institutiei sau consultantului in termen;

13. Colaboreaza cu compartimentele de specialitate pentru asigurarea resurselor de co-finantare a
proiectelor;

14. Realizeaza sistemul de arhivare a proiectelor cu finantare externa, conform legislatiei Tn
vigoare si cerintelor UE;



15. Centralizeaza ofertele si studiile proiectelor cu posibilitdti de finantare de interes pentru
comunitate.

16. Are obligatia de a respecta normele securitatii si sanatati in munca, conform Legii
nr.319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si a altor acte normative care
reglementeaza acest aspect;

17. Respecta normele PSI conform legislatiei in vigoare.

J. COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS:
Primaria Comunei Ivesti, judetul Galati, str.Gen. Eremia Grigorescu nr.451, comuna lvesti,
judetul Galati; telefon 0236 866004, sau e-mail: ivesti@gl.e-adm.ro, persoana de contact Craciun
Valentina, inspector asistent, tel.0756 548 109.

PRIMAR,
Gheoca Maricel
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